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I - FINALIDADE
DispOe sobre critérios nos procedimentos para realizacdao de sindicancias internas e
processos administrativos disciplinar do municipio de Castanheira - MT.

II - ABRANGENCIA
Esta Instrucdao Normativa abrange todas as Unidades do poder Executivo e
Administragdes Indiretas.

III - CONCEITOS

1. Sindicancia

Sindicadncia € um instrumento de apuracdo de irregularidades cometidas no ambito
da Administracdo Publica, a fim de elucidar os fatos e indicar sua autoria, podendo
resultar na proposta de aplicacdo das penalidades de adverténcia, repreensdo e
suspensao até 30 (trinta) dias, sendo garantidos, nesses casos a producao de provas
e a ampla defesa;

2. Processo Disciplinar

Processo disciplinar, € um instrumento destinado a apurar a responsabilidade do
servidor por infracao atribuida no exercicio de sua funcdo, ou que tenha relagdo com
as atribuicdes do cargo em que se encontra investido, nos casos em que se atribua
ao servidor, faltas de natureza grave que possam culminar em pena de suspensao
superior a 30 (trinta) dias, demissdo, destituicdo de cargo comissionado e cassagao
de aposentadoria.

3. Instrucao Normativa
Documento que estabelece os procedimentos a serem adotados objetivando a
padronizagdo na execucao de atividades e rotinas de trabalho.

4. Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle
Coletanea de Instrucdes Normativas.

5. Fluxograma
Demonstracao grafica das rotinas de trabalho relacionada a cada sistema
administrativo, com a identificacdo das unidades executoras.

6. Sistema
Conjunto de agdes que, coordenadas, concorrem para um determinado fim.

6. Sistema Administrativo
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Conjunto de atividades afins, relacionadas a funcgdes finalisticas ou de apoio,
distribuidas em diversas unidades da organizacdo e executadas sob a orientacao
técnica do respectivo 6rgdo central, com o objetivo de atingir algum resultado.

7. Ponto de Controle

Aspectos relevantes em um sistema administrativo, integrantes das rotinas de
trabalho ou na forma de indicadores, sobre os quais, em funcdo de sua importancia,
grau de risco ou efeitos posteriores, deva haver algum procedimento de controle.

8. Procedimentos de Controle

Procedimentos inseridos nas rotinas de trabalho com o objetivo de assegurar a
conformidade das operagdes inerentes a cada ponto de controle, visando restringir o
cometimento de irregularidades ou ilegalidades e /ou preservar o patrimdnio publico.

9. Sistema de Controle Interno

Conjunto de procedimentos de controle inseridos nos diversos sistemas
administrativos, executados ao longo da estrutura organizacional sob a coordenacao,
orientacao técnica e supervisao da unidade responsavel pela coordenacao do controle
interno.

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

A presente Instrucdo Normativa integra o conjunto de agdes, de responsabilidade do
Prefeito Municipal de Castanheira, no sentido do Sistema de Controle Interno no
Executivo, sobre o qual dispdem os artigos 31 da Constituicdo Federal, 59 da Lei
Complementar n°. 101/2000 e 8° da Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso, além da Lei Municipal n.2 584 de 16 de outubro de 2007, alterada
pela Lei 617 de 12 de janeiro de 2009, que dispdem sobre o Sistema de Controle
Interno do Municipio.

E base legal também para essa Instrucdo Normativa a Lei Federal N° 8.429/92,
Regime Juridico dos servidores da administracao direta e indireta do Municipio de
Castanheira.

V - RESPONSABILIDADES
1) Da Unidade Responsavel pela Instrucao Normativa:

1.1) Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a unidade
responsavel pela coordenagao do controle interno, para definir as rotinas de trabalho
identificar os pontos de controle e respectivos procedimentos de controle, objetos da
Instrugao Normativa a ser elaborada;
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1.2) Obter a aprovacdo da Instrucao Normativa, apds submeté-la a apreciacao da
unidade de controle interno e promover sua divulgacao e implantagao;

1.3) Manter atualizada, orientar as areas executoras e supervisionar a aplicacao da
Instrucdo Normativa.

2. Das Unidades Executoras:

2.1) Atender as solicitacdes da unidade responsavel pela Instrucao Normativa na fase
de sua elaboracdao, quanto ao fornecimento de informacdes e a participacdo no
processo de elaboragao;

2.2) Alertar a unidade responsavel pela Instrucao Normativa sobre alteracdes que se
fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando sua melhoria, tendo em
vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento
da eficiéncia operacional;

2.3) Manter a Instrugdo Normativa a disposicao de todos os funcionarios da unidade,
zelando pelo fiel cumprimento da mesma;

2.4) Cumprir fielmente as determinagdes da Instrucdo Normativa, em especial
guanto aos procedimentos de controle e quanto a padronizacao dos procedimentos
na geragao de documentos, dados e informacoes.

3) Da Unidade Responsavel pela Coordenacao do Controle Interno:

3.1) Prestar o apoio técnico na fase de elaboracdao das Instrucdes Normativas e em
suas atualizacdes, em especial no que tange a identificacdo e avaliagcdo dos pontos
de controle e respectivos procedimentos de controle;

3.2) Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos
de controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo alteracdes nas
Instrugdes Normativas para aprimoramento dos controles ou mesmo a implantagao
de novas Instrugdes Normativas;

3.3) Organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio
documental e/ou em base de dados, de forma que contenha sempre a versao vigente
de cada Instrucao Normativa.

k VI - DOS OBJETIVOS:

CONTROLADOR GERAL PREFEITO

Rua Mato Grosso, n° 142, Bairro Centro, 78345-000, (66) 581-1166 - Castanheira-MT - CNPJ: 24.772.154/0001-60
E-mail: controle@castanheiratransparente.com sitio online: www.castanheiratransparente.com



PREFEITURA DE CASTAN HEIRA\

ESTADO DE MATO GROSSO
CONTROLADORIA GERAL DO PODER EXECUTIVO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 017/2011/SJU - VERSAO 001

ASSUNTO: SISTEMA JURIDICO
SETORES ENVOLVIDOS: TODO O PODER EXECUTIVO
&VIGENCIA: 01/01/2012 Péqina4de2y

1) Disciplinar e normalizar os procedimentos de controle do SISTEMA JURIDICO da
Prefeitura de Castanheira.

VII - DOS PROCEDIMENTOS:
1) Processo de Sindicancia Interna e Processo Administrativo Disciplinar

1.1) A autoridade que tiver ciéncia de irregularidade no servico publico é obrigada a
promover a sua apuracao imediata mediante sindicancia e dependendo da apuracao
dos fatos se for falta grave deverd instaurar processo administrativo disciplinar
assegurando ao acusado a ampla defesa;

1.2) Toda sindicancia e/ou processo administrativo disciplinar tem carater sigiloso,
devendo ser ouvido os envolvidos nos fatos e as testemunhas;

1.3) O prazo para conclusdo da sindicancia e/ou processo administrativo disciplinar
nao excedera 60 (sessenta) dias podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério
da autoridade superior;

1.4) Havendo indicios de faltas graves pode-se instaurar direto o processo
administrativo disciplinar, ndo havendo a necessidade de iniciar por uma sindicancia.

2) Comissao de Sindicancia e Processo Disciplinar Administrativo

2.1) A sindicancia e/ou processo administrativo disciplinar serdao instaurados
mediante portaria da autoridade competente, que designarda os membros da
comissao responsavel pela apuracdo dos fatos, os quais ndo poderao ter condigdo
hierarquica inferior & do sindicado, anexo II;

2.2) OBSERVACAO, 0os Secretarios municipais sdao autoridades competentes para
baixar portaria instaurando processo de sindicancia;

2.3) A comissao poderd contar com o apoio da assessoria juridica durante o
desenrolar do processo.

2.4) E vedada entre os integrantes da comissdo sindicante ou de processo
administrativo disciplinar e o sindicado, relacao de parentesco ou de afinidade;

2.5) Todos os atos praticados pela comissdao deverdao instruir os autos em que
tramita a sindicancia e/ou processo administrativos disciplinar.
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3) Instauracao do Processo de Sindicancia Interna

3.1) Sdo competentes para determinar a realizacdo de processo de sindicancia os
Secretarios municipais ou autoridade equivalente e os dirigentes das autarquias e
fundacbes publicas;

3.2) de acordo com a complexidade da denuncia, a sindicancia podera ser
investigativa ou formal,;

3.3) a sindicancia formal somente podera decorrer a pena de adverténcia, sendo
obrigatdrio ouvir o servidor denunciado;

3.4) a sindicancia investigativa somente podera decorrer sugestdao de arquivamento
ou instauracdo de procedimentos formal;

3.5) da sindicancia podera resultar:
a) Pena de adverténcia ou suspensdo de até 30 (trinta) dias.
b) Arguivamento do processo; quando o fato narrado em denuncia nao configurar
evidente infracao disciplinar ou ilicito penal, a denuncia sera arquivada, por falta
de objeto, mediante despacho da autoridade indicada.
c) Instauracao de processo disciplinar; sempre que o ilicito praticado pelo servidor
publico ensejar a imposicdo de penalidade de suspensdo por mais de 30 (trinta)
dias, de demissdo, cassacao de aposentadoria ou disponibilidade, ou destituicdo
de cargo em comissao, sera obrigatdria a instauracdo de processo disciplinar.

4) Processamento da Sindicancia Interna

4.1) Uma sindicancia inicia-se com a ata de instalacdo e a designacao do secretario
gue devera prestar compromisso de sigilo, anexo III;

4.2) em seguida expedem-se a ordem determinada pela comissdo, os oficios de
convocacao, que devem ser recebidos pessoal e formalmente pelos convocados,
Anexo V;

4.3) caso o servidor se recuse a receber a convocacdao, dois servidores poderao
atestar tal fato, igualmente por escrito no préprio documento de convocacao;

4.4) caso o servidor convocado nao comparecer e ndo justificar a sua auséncia tal
fato devera ser comunicado por escrito a autoridade superior;
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4.5) a cada depoimento, lavra-se termo de declaragdes no ato, onde devem
constatar, fielmente, as declaracOes realizadas pelo depoente, esse termo deve ser
assinado pela comissao pelo secretario e pelo o depoente, Anexo VI.

5) Diligencias

5.1) Durante o curso da sindicdncia podera ocorrer a necessidade de promocao de
diligencia;

5.2) diligencia é todo ato ou solenidade promovida para uma apuragao especifica. Ex.
Vistoria de um local, exame pericial, etc.;

5.3) a comissao enviard o processo ao profissional habilitado para fazer tais
diligencias, caso seja necessario.

6) Conclusao do Processo de Sindicancia Interna

6.1) Concluido os depoimentos e as diligencias necessarias, a comissao ponderara
sobre a existéncia ou nao de infracdo e sua autoria;

6.2) se a comissao concluir pela ndo ocorréncia de infragdo ou pela impossibilidade
de identificar a autoria, elaborara relatério final propondo o arquivamento dos autos;

6.3) se concluir pela ocorréncia de irregularidades e as responsabilidades do servidor
a comissdo devera indicar a aplicagdo de penalidades de adverténcias e suspensao
até 30 (trinta) dias aplicada pela autoridade competente;

6.4) se concluir pela ocorréncia de faltas grave a comissao elaborara o relatério final
propondo a autoridade competente: prefeito ou diretor de fundacdes ou autarquias a
instauracao de processo administrativo disciplinar;

6.5) se concluir que a infracdo esta capitulada como ilicito penal a autoridade
competente encaminhara copia dos autos ao ministério publico, para que o mesmo
tome as providencias cabivel independente da imediata instauracdo do processo
disciplinar.

7) Instauracao do Processo Administrativo Disciplinar

7.1) Sao competentes para instaurar processo administrativo disciplinar o Prefeito e
Diretores Superiores das Autarquias ou Fundacoes;
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7.2) para iniciar um processo administrativo disciplinar, sera necessario instaurar
uma nova comissao pela autoridade competente, que a mesma dara seqiéncia com
as informacdes colhidas no processo de sindicancia;
7.3) a nova comissao devera seguir o mesmo roteiro de trabalho de uma sindicancia
no desenrolar do processo administrativo disciplinar.

8) Conclusao do Processo Administrativo Disciplinar

8.1) Ao terminar os trabalhos do processo administrativo disciplinar a comissao
encaminhara a assessoria juridica para analise e parecer quanto a sua legalidade;

8.2) apds o parecer da assessoria juridica a comissdao enviard a autoridade
competente, o relatorio conclusivo indicando as penalidades para que a mesma tome
a decisao de aplicar ou ndo as penalidades ora indicadas pela comissao.

9) Penalidades
9.1) Sdo competentes para aplicar as penalidades:

a) O Prefeito e Diretores das Autarquias e Fundacdes quando se tratar de
suspensao até 90 (noventa) dias, demissao e cassacao de aposentadoria ou
disponibilidade de servidor, vinculado ao respectivo poder, érgao ou entidade e
destituicdo de cargo em comissao;

b) - os Secretarios quando se tratar de adverténcia e suspensao até 30 (trinta)
dias.

VIII) DAS DISPOSICOES GERAIS:

1) As adverténcias e suspensdes serdao encaminhadas ao departamento de recursos
humanos para fins de arquivos junto & pasta funcional do servidor;

2) Havendo a aplicacao de penalidade pela autoridade competente este devera fazer
o despacho e enviar ao departamento de recursos humanos, para que o mesmo tome
as providéncias cabiveis;

3) O relatério final devera conter um resumo dos fatos que originaram a sindicancia
e/ou processo administrativo disciplinar com a apreciacdao dos depoimentos colhidos,
das provas das diligencias promovidas e da defesa apresentada, se for o caso, anexo

k IX;
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4) Todo processo seja de sindicancia ou administrativo disciplinar devera ser
paginado e rubricado por todos os membros da comissdo constituida;

5) outras recomendagdes ndao mencionadas nesta instrucdo normativa obedecerdo o
regime juridico dos servidores publicos civis do municipio de Castanheira;

6) integram-se a esta instrucdo normativa os Anexos de I a X;

7) esta instrucao normativa entrara em vigor na data de sua publicagado.

Castanheira-MT, em 16 de dezembro de 2011.
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ANEXO I

CHECH LIST

VERIFICAGAO DE CONTROLE INTERNO

VERIFICADO POR: ASSINATURA DATA

PONTO DE CONTROLE: Processo de Sindicancia Interna e Processo Administrativo
Disciplinar
DOCUMENTO BASE:

PROCEDIMENTO DE CONTROLE S | N [NA RUBRICA

Quando a autoridade teve ciéncia de irregularidade no
servico publico estd promoveu a sua devida apuracao?

Foi atendido o carater de sigilo na sindicancia e/ou
processo administrativo disciplinar?

Foi atendido o prazo para conclusdo da sindicancia e/ou
processo administrativo disciplinar?

VERIFICADO POR: ASSINATURA DATA

PONTO DE CONTROLE: Comissao de Sindicancia e Processo Disciplinar
Administrativo
DOCUMENTO BASE:

PROCEDIMENTO DE CONTROLE S | N [NA RUBRICA

A sindicancia e/ou processo administrativo disciplinar foi
devidamente instaurados?

Foi atendido a vedacdao de relagdo de parentesco ou de
afinidade entre os integrantes da comissdao sindicante ou
de processo administrativo disciplinar e o sindicado?
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VERIFICADO POR: ASSINATURA DATA

PONTO DE CONTROLE: Instauracao do Processo de Sindicancia Interna
DOCUMENTO BASE:

PROCEDIMENTO DE CONTROLE S | N [NA RUBRICA

Foi determinado pelas autoridades competentes a
realizacdo de processo de sindicancia?

As penas foram de acordo com o tipo de sindicancia,
seguindo as normas internas?

VERIFICADO POR: ASSINATURA DATA

PONTO DE CONTROLE: Processamento da Sindicancia Interna
DOCUMENTO BASE:

PROCEDIMENTO DE CONTROLE S | N [NA RUBRICA

O Processo de sindicancia iniciou-se com a ata de
instalacdo e a designacao do secretario que devera prestar
compromisso de sigilo?

Foi expedido a ordem determinada pela comissdao, os
oficios de convocacao devidamente recebidos pessoal e
formalmente pelos convocados?

Caso o servidor convocado nao compareceu e nao
justificou a sua auséncia tal fato foi comunicado por
escrito a autoridade superior?

A cada depoimento, foi lavrado o termo de declaragdes no
ato, onde consta fielmente as declaragdes realizadas pelo
depoente?

Esse termo foi assinado pela comissdao pelo secretario e
pelo o depoente?
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VERIFICADO POR: ASSINATURA DATA

PONTO DE CONTROLE: Diligencias
DOCUMENTO BASE:

PROCEDIMENTO DE CONTROLE S | N [NA RUBRICA

Caso foi necessarios realizar diligencia essas foram
devidamente realizadas?

VERIFICADO POR: ASSINATURA DATA

PONTO DE CONTROLE: Conclusdao do Processo de Sindicancia Interna
DOCUMENTO BASE:

PROCEDIMENTO DE CONTROLE S | N [NA RUBRICA

Na situacdo que a comissao concluiu que ndo ocorreu
infracdo ou pela impossibilidade de identificar a autoria. O
processo foi devidamente arquivado?

Quando houve conclusdo de ocorréncia de irregularidade
foram aplicadas as devidas penalidades?

Houve instauracao de processo administrativo disciplinar
na situacdo de ocorréncia de falta grave?

A comissao elaborou o relatério final propondo a
autoridade competente a instauracdo de processo
administrativo quando necessario?

Quando a conclusao foi de infracao capitulada como ilicito
penal. A autoridade competente encaminhou copia dos
autos ao ministério publico?
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VERIFICADO POR: ASSINATURA DATA

PONTO DE CONTROLE: Instauracao do Processo Administrativo Disciplinar
DOCUMENTO BASE:

PROCEDIMENTO DE CONTROLE S | N [NA RUBRICA

Para iniciar o processo administrativo disciplinar, foi
instaurada uma nova comissao pela autoridade
competente?

A nova comissdo seguiu o mesmo roteiro de trabalho de
uma sindicancia no desenrolar do processo administrativo
disciplinar?

VERIFICADO POR: ASSINATURA DATA

PONTO DE CONTROLE: Conclusao do Processo Administrativo Disciplinar
DOCUMENTO BASE:

PROCEDIMENTO DE CONTROLE S | N [NA RUBRICA

Ao terminar os trabalhos do processo administrativo
disciplinar a comissdo encaminhou a assessoria juridica
para analise e parecer quanto a sua legalidade?

Apods o parecer da assessoria juridica a comissdo enviou a
autoridade competente, o relatério conclusivo indicando as
penalidades para que a mesma tome a decisdao de aplicar
ou ndo as penalidades ora indicadas pela comissao?
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VERIFICADO POR: ASSINATURA DATA

PONTO DE CONTROLE: Penalidades
DOCUMENTO BASE:

PROCEDIMENTO DE CONTROLE S | N [NA RUBRICA

As penalidades foram aplicadas pelos devidos
responsaveis?
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ANEXO II

(MODELO DE PORTARIA DE INSTAURACAO DE SINDICANCIA)

Portaria NO. /

O Prefeito, Diretor, da unidade do municipio de Castanheira, no uso de suas
atribuicdes, baixa a seguinte portaria interna:

Artigo 1°. - Fica instituida Comissao de Sindicancia com a finalidade de apurar (aqui
o objeto de apuracdao) ocorrido na (Aqui o local) em (aqui a data) do Corrente
Ano.

Artigo 2°. - Ficam desighados os servidores (Aqui 0s nomes) para, sob a
Presidéncia do primeiro, constituirem a Comissao de Sindicancia instituida, no Artigo
anterior, com a finalidade de apurar os fatos que envolvem o servidor (aqui 0 home
do servidor envolvido) cargo (aqui o cargo) matricula (aqui a matricula) que
devera apresentar suas conclusdes no prazo de 60 dias.

Castanheira -MT, em __ de de

PREFEITO MUNICIPAL
Ou DIRETOR DE AUTARQUIAS
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ANEXO III

ATA DE INSTALACAO E DELIBERACAO

Aos dias do més de do ano de dois mil as

horas, na sala do prédio da situado na avenida/rua
no. nesta cidade, presente os membros da comissdo designada

pela portaria NO°. tiveram inicio os trabalhos relacionados com a apuragao

dos fatos aludidos na referida portaria, deliberando-se preliminarmente:

Requisitar a pasta funcional do servidor (nome, cargo, endereco, telefone, e
matricula).

Documento de informacgdes da conduta do servidor.
Bem como designar o servidor para e exercer a funcao de
secretario (a), e proceder a autuacao das pecas

Local e data
Presidente

Secretario Membros
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ANEXO IV

TERMO DE AUTUAGAO

Aos _ dias do més de do ano de dois mil e ,
na sala do prédio sede da unidade sito a
avenida/rua no presente a Comissao Nomeada Pela Portaria
No. a fim de apurar os fatos de que trata o processo NO©.

procedo a autuacao do referido processo. O qual consta de _
folhas numeradas e rubricadas , do que, para constar lavrei o presente termo que vai
assinado pelos membros da Comissao.
Local e Data

Presidente

Secretario Membro
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ANEXO V

MANDADO DE INTIMAGAO NoO.

O presidente da comissdo de Sindicancia e/ou processo administrativo disciplinar

instaurado pela portaria N© de , hos termos do Artigo da

Lei No. intima o(a) servidor (nome,cargo e

matricula) na condicdo de interessado para comparecer na sede da comissao local
no dia as horas, a fim de prestar depoimento em

relacao aos fatos, constantes do Processo N°__

Segue anexo a portaria NO....... que é parte integrante da presente intimagao e oficio

No da secretaria de

Outrossim, na qualidade de interessado vossa senhoria podera se assim o desejar,
se fazer assistir por advogado legalmente constituido.

Local e Data
Presidente da comissao

Tomei conhecimento
Recebi copia de inteiro teor deste

Em. / /
Interessado.
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ANEXO VI
MEMORANDO N©,
Ilmo Senhor:
Requisito nos termos legais o servidor no cargo de
matricula N©° as horas,
na sala do prédio da

perante esta comissdao para prestar esclarecimento, na
qualidade de acusado, no processo de sindicancia e/ou processo administrativo
disciplinar instaurado pela portaria n© de

Local e Data

Presidente da Comissao
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ANEXO VII
(TERMO DE QUALIFICACAO E INTERROGATORIO)

Aos __ dias do més de ___ do ano de dois mil e ___, na sala da
do prédio da as horas, presente o presidente e os demais membros da
comissdo processante, instaurada para averiguar os fatos constantes no oficio n®
da secretaria atribuidos ao servidor exercendo o cargo de
matricula n° , residente e domiciliado na Avenida/Rua
. no que compareceu na qualidade de interessado devidamente
cientificado do fato que I|he atinge e apds o processo, e inquirido,
respondeu: como nada mais disse nem |he foi
perguntado, pelo presidente da comissdo foi determinado a concessdao de 10 dias
para o servidor , apresente alegagdes por escrito ou provas e
arrolar testemunhas, conforme artigo da Lei n© .
nada mais havendo a acrescentar, foi o presente assinado por mim, secretario
que o digitei.

Presidente
Secretario Membro

Sindicado
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ANEXO VIII
TERMO DE INQUIRIGAO DE TESTEMUNHAS

Aos dias do més de do ano de dois mil e , nNa
sala da do prédio da as hora, presentes o
presidente e os demais membros da comissdao processante, instaurada para
averiguar fatos relacionados com este processo compareceu o servidor ,
como testemunha da municipalidade. Declarou que é do Servidor
, devidamente cientificada do fato e apds lido o relatério,

Respondeu:

Como nada mais disse nem foi perguntado, pelo presidente da comissao foi
determinado que se encerrasse o0 presente termo que vai para todos assinados e por
mim secretario (a) que o lavrei.

Presidente
Secretario (a) Membro

Testemunha Sindicado
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ANEXO IX

Relatdrio Final

Castanheira-MT., de de

Processo de Sindicancia E/ou Displinar N©
Interessado: Municipio de Castanheira

Sindicado
Senhor, Prefeito, Diretor.
A comissao processante designada pela portaria N© , publicada em
, para apurar os fatos relacionados ao  servidor
, No cargo de matricula , lotado na
secretaria municipal de vem apresentar o relatério conclusivo nos

termos a seguir exposto.
I. PRELIMINARMENTE

O processo transcorreu regularmente, tendo sido cumprido no prazo estabelecido em
Lei.

Nao foram suscitadas incidentes ou arquidas nulidades.

O interessado gozou das prerrogativas das mais amplas defesa, inclusive dando-lhe o
direito de ser assinado por um advogado legalmente constituido.

Foi determinado o prazo de 10 (dez) dias ao indiciado para oferecer alegacdes
escritas, requerer provas e arrolar testemunhas a partir de
foram ouvidas as testemunha de acusacbes arroladas pela municipalidade para

Foram ouvidas as testemunhas de arroladas pelo sindicado servidor

II. DOS FATOS QUE ENVOLVEM OS INTERESSADOS E NORMAS LEGAIS DE
INCIDENCIAS

mediante a portaria instauradora a Comissdo apurou os fatos que envolvem o
servidor por ( motivo) conforme segue:
k III. DOS FATOS APURADOS E A PROVA TESTEMUNHAL E DOCUMENTAL.

CONTROLADOR GERAL PREFEITO

Rua Mato Grosso, n° 142, Bairro Centro, 78345-000, (66) 581-1166 - Castanheira-MT - CNPJ: 24.772.154/0001-60
E-mail: controle@castanheiratransparente.com sitio online: www.castanheiratransparente.com



PREFEITURA DE CASTAN HEIRA\

ESTADO DE MATO GROSSO
CONTROLADORIA GERAL DO PODER EXECUTIVO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 017/2011/SJU - VERSAO 001

ASSUNTO: SISTEMA JURIDICO
SETORES ENVOLVIDOS: TODO O PODER EXECUTIVO
&VIGENCIA: 01/01/2012 Pdgina 22 dezy

Da analise do conjunto probatério, a comissdo entende como (comprovada ou nao) a
irregularidade apontada, pela seguinte razdo de fato e de direito o servidor
(relato de motivos).

IV. DO JULGAMENTO PELA AUTORIDADE

O servidor teve o fato de seu conhecimento investigado
pela comissao de processo de sindicancia e/ou administrativo disciplinar pela Portaria
no. , que chegou as seguintes conclusdes: (relato).

Sendo assim, utilizo-me do relatério conclusivo da comissdao de processo
administrativo e determino as seguintes providencias:

Nos termos do artigo da Lei no regime juridico dos servidores
publicos civis deste municipio da sindicancia e/ou processo administrativo disciplinar
podera resultar.

A) Penalidades

B) Arquivamento

E O NOSSO PARECER CONCLUSIVO

Presidente

Secretario Membro
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ANEXO X

Despacho

Acolho o relatério da comissao de sindicancia e/ou processo administrativo disciplinar
instaurado pela portaria interna n©° e:

A) Determino o arquivamento destes autos

B) Aplico a pena de adverténcia, repreensdo ou suspensao de 30 dias ao servidor

matricula n© encaminhando estes autos ao
Departamento de Recursos Humanos para as providencias de sua alcada, visando o
registro desta penalidade no processo de vida funcional do sindicado.

C) Encaminho os autos a comissdao processante permanente para instauracao do
competente processo administrativo disciplinar contra o servidor
Matricula n©

D) Determino a demissdao, cassacao de aposentadoria ou disponibilidade, ou
destituicdo de cargo em comissao.

Castanheira - MT.
PREFEITO MUNICIPAL

ou
DIRETOR DE AUTARQUIAS
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