MATO GROSSO FOLHA N°
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHEIRA 117
CONTROLE INTERNO

NORMA INTERNA N°: DATA DA VIGENCIA:
014/2010 24/11/2010

ASSUNTO: SISTEMA DE SAUDE

SETORES ENVOLVIDOS: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

| - FINALIDADE
Dispor sobre a producdo de Instrucdes Normativas a respeito das rotinas de trabalho da
Secretaria de Saude.

Il - ABRANGENCIA
Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de Castanheira,
envolvidas nos processos.

lll - CONCEITOS

1. Instrugdo Normativa

Documento que estabelece os procedimentos a serem adotados objetivando a padronizagao na
execucao de atividades e rotinas de trabalho.

2. Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle
Coletanea de Instrugbes Normativas.

3. Fluxograma
Demonstragao grafica das rotinas de trabalho relacionada a cada sistema administrativo, com a
identificacdo das unidades executoras.

4. Sistema
Conjunto de agdes que, coordenadas, concorrem para um determinado fim.

5. Sistema Administrativo

Conjunto de atividades afins, relacionadas a fung¢des finalisticas ou de apoio, distribuidas em
diversas unidades da organizagao e executadas sob a orientacao técnica do respectivo 6rgao
central, com o objetivo de atingir algum resultado.

6. Ponto de Controle

Aspectos relevantes em um sistema administrativo, integrantes das rotinas de trabalho ou na
forma de indicadores, sobre os quais, em fung¢do de sua importancia, grau de risco ou efeitos
posteriores, deva haver algum procedimento de controle.

7. Procedimentos de Controle
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MATO GROSSO FOLHA N°
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHEIRA 2117
CONTROLE INTERNO

NORMA INTERNA N°: DATA DA VIGENCIA:
014/2010 24/11/2010

ASSUNTO: SISTEMA DE SAUDE

SETORES ENVOLVIDOS: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Procedimentos inseridos nas rotinas de trabalho com o objetivo de assegurar a conformidade das
operagdes inerentes a cada ponto de controle, visando restringir 0 cometimento de
irregularidades ou ilegalidades e /ou preservar o patrimdnio publico.

8. Sistema de Controle Interno

Conjunto de procedimentos de controle inseridos nos diversos sistemas administrativos,
executados ao longo da estrutura organizacional sob a coordenacao, orientacéo técnica e
supervisao da unidade responsavel pela coordenagao do controle interno.

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

A presente Instrugdo Normativa integra o conjunto de agdes, de responsabilidade do Prefeito
Municipal de Castanheira, no sentido da implantacdo do Sistema de Controle Interno no
Executivo, sobre o qual dispdem os artigos 31 da Constituicdo Federal, 59 da Lei Complementar
n°. 101/2000 e 8° da Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, além da Lei
Municipal n.° 584 de 16 de Outubro de 2007, alterada pela Lei 617 de 12 de Janeiro de 2009,
que dispde sobre o Sistema de Controle Interno do Municipio.

V - RESPONSABILIDADES

1. Da Unidade Responsavel pela Instrugdo Normativa:

1.1 promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a unidade responsav el
pela coordenagéo do controle interno, para definir as rotinas de trabalho identificar os pontos de
controle e respectivos procedimentos de controle, objetos da Instrugcdo Normativa a ser
elaborada;

1.2 obter a aprovacao da Instrucado Normativa, apdés submeté-la a apreciagcdo da unidade de
controle interno e promover sua divulgacao e implantagao;

1.3 manter atualizada, orientar as areas executoras e supervisionar a aplicagdo da Instrucao
Normativa.

2. Das Unidades Executoras:

2.1 atender as solicitagdes da unidade responsavel pela Instru¢ao Normativa na fase de sua
elaboragao, quanto ao fornecimento de informagdes e a participagdo no processo de elaboragéo;

2.2 alertar a unidade responsavel pela Instrucao Normativa sobre alteracdes que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando sua melhoria, tendo em vista, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle e 0 aumento da eficiéncia operacional;
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MATO GROSSO FOLHA N°
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHEIRA 317
CONTROLE INTERNO

NORMA INTERNA N°: DATA DA VIGENCIA:
014/2010 24/11/2010

ASSUNTO: SISTEMA DE SAUDE

SETORES ENVOLVIDOS: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

2.3 manter a Instru¢do Normativa a disposi¢ao de todos os funcionarios da unidade, zelando pelo
fiel cumprimento da mesma,;

2.4 cumprir fielmente as determinacdes da Instrucdo Normativa, em especial quanto aos
procedimentos de controle e quanto a padronizacdo dos procedimentos na geragdo de
documentos, dados e informacdes.

3. Da Unidade Responsavel pela Coordenagao do Controle Interno:

3.1 prestar o apoio técnico na fase de elaboragdo das Instrugdes Normativas e em suas
atualizagdes, em especial no que tange a identificacao e avaliagdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

3.2 através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de controle
inerentes a cada sistema administrativo, propondo alteragbes nas Instru¢des Normativas para
aprimoramento dos controles ou mesmo a implantagcéo de novas Instru¢des Normativas;

3.3 organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio documental e/ou em
base de dados, de forma que contenha sempre a versao vigente de cada Instrugao Normativa.

VI - DOS OBJETIVOS:

1) Disciplinar e normalizar os procedimentos de controle do SISTEMA DE SAUDE do municipio
de Castanheira.

VIl - DOS PROCEDIMENTOS:
1) Aplicacado dos 15% da Receita propria em Saude:

1.1) Manter controle bimestral da aplicagcao dos 15% da Receita Tributaria na Saude.
Para testar esta aplicacédo. Elaboramos um modelo Anexo .

2) Prestacao de Contas e Convénios e Relatorio de Gestao

2.1) Acompanhar os convénios mantendo o controle das prestacdes de contas para
estarem sempre dentro dos prazos estabelecidos.
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MATO GROSSO FOLHA N°
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHEIRA 417
CONTROLE INTERNO

NORMA INTERNA N°: DATA DA VIGENCIA:
014/2010 24/11/2010

ASSUNTO: SISTEMA DE SAUDE

SETORES ENVOLVIDOS: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

2.1) Elaborar os relatérios que devem ser enviados ao Fundo Nacional de Saude e
enviar dentro dos prazos determinados.

Observacao: A maioria dos municipios que aparecem no CADIM, tendo
inclusive suspensos os repasses federais ou estaduais, tem origem na falta
de prestacao de contas.

3) Aquisicao de Medicamentos e Processos Licitatdrios

3.1) Acompanhar os processos de licitagdes das compras de medicamentos para
testar sobre o cumprimento da modalidade exigida na Lei de Licitagdes;

3.2) Buscar a economicidade através da ampliagdo do numero de participantes no
processo licitatorio.

Observacao: Quanto maior for o nimero de participantes, maior sera a
chance do municipio economizar na compra de medicamentos e/ou
materiais ambulatoriais.

4) Controle de Estoque e Distribuicao de Medicamentos

4.1) Elaborar norma interna que discipline o fluxo dos medicamentos, desde o
recebimento, da estocagem e da distribuicdo do mesmo;

4.2) Testar por amostragem o estoque de alguns medicamentos, para verificar se
bate o estoque fisico com os registros de estoque.

5) Guarda e Seguranca dos Medicamentos

5.1) Manter um controle rigido que garanta uma seguranca no sentido de evitar ou
inibir o desvio de medicamentos;

5.2) Os medicamentos de “uso controlado” deverdo ser guardados em armarios onde
somente os responsaveis pelo posto de salde ou pela farmacia, possuem autorizacdo
para distribuigao.
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MATO GROSSO FOLHA N°
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHEIRA 5117
CONTROLE INTERNO

NORMA INTERNA N°: DATA DA VIGENCIA:
014/2010 24/11/2010

ASSUNTO: SISTEMA DE SAUDE

SETORES ENVOLVIDOS: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

6) Controle da Efetividade dos Funcionarios

6.1) Manter controle de efetividade de todos os agentes publicos que trabalham
nesta Secretaria;

6.2) Acompanhar o numero de horas trabalhadas, mantendo de acordo com o que
dispOe a Lei para cada cargo neste 6rgao.

7) Controle da Utilizacao dos Veiculos

7.1) Manter controle de abastecimento, rodagem, servicos e pecas no Diario de
Bordo e encaminhar cépia desse controle ao responsavel pelo cadastro informatizado
dessas informacgdes dentro dos prazos estabelecidos;

7.2) Deve nomeado um servidor para efetuar o controle dos diarios de bordo e
encaminhar ao responsavel pelo cadastro informatizado obedecendo os prazos.

8) Contrato de Prestacao de Servicos e Legislacao Especifica

8.1) Acompanhar os contratos e/ou convénios para verificar se todas as clausulas
estdo sendo atendidas, principalmente quanto ao objeto e quanto a comprovacgao das
quantidades de servicos adquiridos;

8.2) Elaborar um relatério que identifique cada pessoa que foi atendida pelo servico
contratado. Elaboramos um modelo Anexo II.

9) Contratacoes PACS e PSF e Normas Legais

9.1) Garantir que os programas PACS (Programa de Agentes Comunitarios da Saude)
e PSF (Programa de Saude da Familia) atendem os dispositivos legais quanto a sua
estrutura minima;

9.2) Elaborar relatérios que evidenciam o atendimento da populagdo nesses
programas.

10) Arquivo com habilitacoes Pessoal da Saiude (Médicos, Enfermeiros e
Odontélogos)

10.1) Manter um arquivo na Secretaria com cépia dos documentos (Diplomas e
Registros nos respectivos Conselhos) que habilitam os profissionais da saulde,
independente do tipo de vinculo de trabalho que estes profissionais tenham com o
municipio.
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MATO GROSSO FOLHA N°
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHEIRA 6/17
CONTROLE INTERNO

NORMA INTERNA N°: DATA DA VIGENCIA:
014/2010 24/11/2010

ASSUNTO: SISTEMA DE SAUDE

SETORES ENVOLVIDOS: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Observacdo: E interessante lembrarmos que a responsabilidade da
contratacao de profissional inabilitado é exclusiva do gestor da salde, e que
sao freqiientes os inquéritos abertos pelo Ministério Piblico em acgoes de
responsabilizacdo contra gestores pilblicos da salude que contratam
profissionais nao habilitados.

11) Controle do Programa de Vigilancia Epidemioldgica

11.1) Manter um adequado controle sobre o programa de vigilancia epidemioldgica;
11.2) Elaborar registros e relatorios observando as atividades preventivas e
corretivas executadas por esta Secretaria.

12) Contratos Servicos Temporarios e Legislacao
12.1) Acompanhar os contratos de servicos temporarios e garantir que eles atendam
aos dispositivos legais quanto ao prazo emergencial para este tipo de contratacao.

13) Controles dos Sistemas de Informacao Mortalidade e Nascidos Vivos
13.1) A Secretaria de Saude deve elaborar o registro e controle sobre a mortalidade
infantil e sobre os nascimentos vivos, também deve informar esses dados aos érgdos
competentes.

Observacao: A Secretaria deve ficar com uma copia dessas guias de controle.

14) Controle do Sistema de Vigilancia Alimentar e Nutricional
14.1) A Secretaria de Salude deve possuir registros e/ou relatérios sobre o controle
do sistema de vigilancia alimentar e nutricional.

15) Execucao da Programacao da Vigilancia Sanitaria

15.1) A Secretaria de Saude deve promover o atendendo ao programa de vigilancia
sanitaria, com profissionais treinados e habilitados para exercer essa funcao;

15.2) Deve manter um programa de fiscalizacdo da salde de forma continua e
sistematica;

15.3) Deve manter um sistema de informacao sobre agravos de notificacao.

16) Relatério das Atividades Desenvolvidas
16.1) A Secretaria de Saude deve elaborar um relatério completo de todas as suas
atividades exercidas. Elaboramos um modelo, Anexo III

CONTROLE INTERNO PREFEITO




MATO GROSSO FOLHA N°
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHEIRA 717
CONTROLE INTERNO

NORMA INTERNA N°: DATA DA VIGENCIA:
014/2010 24/11/2010

ASSUNTO: SISTEMA DE SAUDE

SETORES ENVOLVIDOS: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Observacao: Este é um relatério resumido que deve ser elaborado
mensalmente para fins de analise, tomada de providéncias e prestacao de
contas a sociedade.

VIIl) DAS DISPOSIGOES GERAIS:

1) Toda e qualquer duvida ou omissao gerada por esta Norma devera ser solucionada junto a
Controladoria Geral Municipal do Poder Executivo.

2) Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
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MATO GROSSO FOLHA N°
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHEIRA 8/17
CONTROLE INTERNO

NORMA INTERNA N°: DATA DA VIGENCIA:
014/2010 24/11/2010

ASSUNTO: SISTEMA DE SAUDE

SETORES ENVOLVIDOS: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

ANEXO |
RECEITAS DE JANEIRO A FEVEREIRO DE 2010
Receitas Préprias a serem aplicadas na Saude - 15%
DISCRIMINAGAO DA RECEITA Valor Arrecadado | % Valor a ser Aplicado
IPTU 15%
IRRF 15%
ISS 15%
ITBI 15%
FPM 15%
ITR 15%
ICMS EXPORTACAO 15%
ICMS 15%
IPVA 15%
MULTAS E JUROS TRIBUTOS 15%
MULTAS E JUROS DIVIDA ATIVA 15%
DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA 15%
TOTAL.....coiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeceeeenmeeeeneeeen 15%
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MATO GROSSO FOLHA N°
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHEIRA 9117
CONTROLE INTERNO
NORMA INTERNA N°: DATA DA VIGENCIA:

014/2010

24/11/2010

ASSUNTO: SISTEMA DE SAUDE

SETORES ENVOLVIDOS: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

ANEXO Il

Nome da Clinica, Consorcio (ou outros):

Periodo de Atendimento: a

Data Especialid Procedimento Aut. N.°

Nome do Paciente Assinatura

CONTROLE INTERNO
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MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHEIRA
CONTROLE INTERNO

FOLHA N°
10117

NORMA INTERNA N°:

014/2010

DATA DA VIGENCIA:
24/11/2010

ASSUNTO: SISTEMA DE SAUDE

SETORES ENVOLVIDOS: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

ANEXO III

(pagina1de 2)

MUNICIPIO DE CASTANHEIRA
. SECRETARIA DE SAUDE
RELATORIO DIARIO DE ATIVIDADES (RDA)

Més:

Consultas Médicas 01 | 02 | 03

04

05

06

07

08

09

10 | 11 | 12 | 13 [ 14 | ... [ 30 | 31 Total

1-Clinico Geral

2-Pediatra

TOTAL:

3 — Especialistas

Anestesista

Buco-Facial

Cardiologista

Cirurgido

Dermatologista

Endocrinologista

Gastroenterologista

Ginecologista

Hematologista

Nefrologista

Neurologista

Oftalmologista

Oncologista

Otorrinolaringologista

Obstetra

Reumatologista

Pneumologista

Proctologista

Traumatologista

Urologista

Vascular

Psiquiatra

Angiologista

Total das Consultas com Especialistas:

TOTAL GERAL DAS CONSULTAS:
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PREFEITO




MATO GROSSO FOLHA N°
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHEIRA 1117
CONTROLE INTERNO

NORMA INTERNA N°: DATA DA VIGENCIA:
014/2010 24/11/2010

ASSUNTO: SISTEMA DE SAUDE

SETORES ENVOLVIDOS: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

(pagina2 de 2)
MUNICIiPIO DE CASTANHEIRA
SECRETARIA DE SAUDE
RELATORIO DIARIO DE ATIVIDADES (RDA)

Més:

Procedimentos e 01
Exames

Auxilio Ecografia
Audiometria
Aux. Proded. Cirurg.
Cesaria
Cistoscopia
Chamado de Parto
Colocagao de Gesso
Colocagao de Sonda
Cauterizagcao
Cistografia
Contencédo de Punho
Colocagao de DIU
Drenagem de Cisto
Densitometria Ossea
Ecografia
Eletrocardiograma
Exames de Laboratério
Eletroencefalograma
Ergometria
Endoscopia
Espirometria
Fisioterapia
Internagdo
Ligadura de trompas
Mam ografia
Proced. Cirurgico
Prodec. Ambulatorial
MTU de Prostata
Retirada de Unha
Raio X
Sutura
Tomografia
Urografia
Retirada d e Pontos
Retirada de Gesso
TOTAL:

02 (03 |04 |05 06|07 08|09 |10 11 |12 |13 |14 | .. | 30 | 31 Total

CONTROLE INTERNO PREFEITO




MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHEIRA 12117
CONTROLE INTERNO

FOLHA N°

NORMA INTERNA N°:
014/2010

DATA DA VIGENCIA:

24/11/2010

ASSUNTO: SISTEMA DE SAUDE

SETORES ENVOLVIDOS: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

ANEXO IV

CHECH LIST DA IN~STRU(;AO NORMATIVA N° 14/2010
VERIFICACAO DE CONTROLE INTERNO

Ponto de Controle: 1 Aplicagao dos 15% da Receita prépria em Saude
Documento Base: Controle de Aplicagao 15%
Procedimento de Controle S | N [NA Ver;)f:)crado Data | Rubrica
Estda sendo mantido o controle bimestral da
aplicagdo dos 15% da Receita Tributaria na
Saude?
Ponto de Controle: 2 Prestacoes de Contas, Convénios e Relatério de Gestao
Documento Base: Controle de Convénios e Comprovante de envio de relatorios
Procedimento de Controle S | N [NA Ver;)f:)crado Data | Rubrica
Estd sendo mantido controle sobre os
convénios e suas prestagdes de contas?
Estdo sendo elaborados os devidos relatérios
e seus envios para o Fundo Nacional de
Saude obedecendo aos prazos determinados?
Ponto de Controle: 3 Aquisicao de Medicamentos e Processos Licitatorios
Documento Base: Licitacbes
Procedimento de Controle S | N | NA | Verificado Data | Rubrica
por
Esta sendo acompanhados os processos de
licitacdes das compras de medicamentos para
testar sobre o cumprimento da modalidade
exigida na Lei de Licitagdes?
Esta sendo buscada a economicidade através
da ampliagdo do numero de participantes no
processo licitatério?
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MATO GROSSO FOLHA N°
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHEIRA 13117
CONTROLE INTERNO

NORMA INTERNA N°: DATA DA VIGENCIA:
014/2010 24/11/2010

ASSUNTO: SISTEMA DE SAUDE

SETORES ENVOLVIDOS: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Ponto de Controle: 4 Controle de Estoque e Distribuicao de Medicamentos
Documento Base: Normas e controle de medicamentos

Verificado
por

Procedimento de Controle S | N |NA Data | Rubrica

Existe ou esta sendo elaborada a norma
interna  que discipline o fluxo dos
medicamentos, desde o recebimento, da
estocagem e da distribuicdo do mesmo?

Estda sendo mantido controle do estoque de
medicamentos?

Obs: Fazer testes por amostragem

Ponto de Controle: 5 Guarda e Seguranga dos Medicamentos
Documento Base: Segurancga dos medicamentos

Procedimento de Controle S | N |NA Ver;)f:)crado Data | Rubrica

Existe um controle rigido que garanta uma
seguranga no sentido de evitar ou inibir o
desvio de medicamentos?

Os medicamentos de “uso controlado” estéo
sendo guardados em armarios onde somente
0s responsaveis pelo posto de saude ou pela
farmacia, possuem autorizagao para
distribuicdo?

Ponto de Controle: 6 Controle da Efetividade dos Funcionarios
Documento Base: Controle de servidores

Verificado
por

Procedimento de Controle S | N |NA Data | Rubrica

Existe controle de efetividade de todos os
agentes publicos que ftrabalham nesta
Secretaria?

Existe acompanhamento quanto ao niumero de
horas trabalhadas, mantendo de acordo com o
que dispOe a Lei para cada cargo neste 6rgao?
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MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHEIRA 14117
CONTROLE INTERNO

FOLHA N°

NORMA INTERNA N°:
014/2010

DATA DA VIGENCIA:

24/11/2010

ASSUNTO: SISTEMA DE SAUDE

SETORES ENVOLVIDOS: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Ponto de Controle: 7 Controle da Utilizagao dos Veiculos

Documento Base: Controle de veiculos

Procedimento de Controle

S

N

NA

Verificado
por

Data | Rubrica

Esta sendo mantido controle de
abastecimento, rodagem e servicos no Diario
de Bordo e encaminhado copia desse controle
ao responsavel pelo cadastro informatizado
dessas informagdes dentro dos prazos
estabelecidos?

Existe um servidor na secretaria responsavel
por esse controle dos diarios de bordo?

Ponto de Controle: 8 Contrato de Prestagao de Servicos e Legislagao Especifica

Documento Base:

Controle de execugéao de contratos

Procedimento de Controle

S

N

NA

Verificado
por

Data | Rubrica

Esta sendo mantido um acompanhamento dos
contratos e/ou convénios para verificar se
todas as clausulas estdo sendo atendidas,
principalmente quanto ao objeto e quanto a
comprovagao das quantidades de servigos
adquiridos?

Existe um relatério que identifique cada
pessoa que foi atendida pelo servico
contratado?

Ponto de Controle: 9 Contratagoes PACS e PSF e Normas Legais

Documento Base:

Controle de PACS e PSF

Procedimento de Controle

S

N

NA

Verificado
por

Data | Rubrica

Existem garantias que os programas PACS
(Programa de Agentes Comunitarios da
Saude) e PSF (Programa de Saude da
Familia) atendem os dispositivos legais quanto

CONTROLE INTERNO
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MATO GROSSO FOLHA N°
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHEIRA 15/17
CONTROLE INTERNO

NORMA INTERNA N°: DATA DA VIGENCIA:
014/2010 24/11/2010

ASSUNTO: SISTEMA DE SAUDE

SETORES ENVOLVIDOS: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

a sua estrutura minima?

Esta sendo feito o relatérios de atendimento da
populagdo nesses programas?

Ponto de Controle: 10 Arquivo com habilitagées Pessoal da Saude (Médicos,
Enfermeiros e Odontélogos)
Documento Base: Arquivo de Profissionais da Saude

Verificado
por

Procedimento de Controle S | N |NA Data | Rubrica

Existe um arquivo na Secretaria com copia dos
documentos (Diplomas e Registros nos
respectivos Conselhos) que habilitam os
profissionais da saude, independente do tipo
de vinculo de trabalho que estes profissionais
tenham com o municipio?

Observagdo: E interessante lembrarmos
que a responsabilidade da contratagao de
profissional inabilitado é exclusiva do
gestor da saude, e que sao freqiientes os
inquéritos abertos pelo Ministério Publico
em acdes de responsabilizagdo contra
gestores publicos da saude que contratam
profissionais nao habilitados

Ponto de Controle: 11 Controle do Programa de Vigilancia Epidemiolégica
Documento Base: Relatério de Controle

Procedimento de Controle S | N |NA Verificado Data | Rubrica
por

Existe um adequado controle sobre o
programa de vigilancia epidemiolégica?

Esta sendo elaborados os registros e relatérios
observando as atividades preventivas e
corretivas executadas por esta Secretaria?

CONTROLE INTERNO PREFEITO




MATO GROSSO FOLHA N°
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHEIRA 16/17
CONTROLE INTERNO

NORMA INTERNA N°: DATA DA VIGENCIA:
014/2010 24/11/2010

ASSUNTO: SISTEMA DE SAUDE

SETORES ENVOLVIDOS: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Ponto de Controle: 12 Contratos Servigos Temporarios e Legislagao
Documento Base: Contratos Temporarios
Procedimento de Controle S | N [NA Ver;)f:)crado Data | Rubrica

Existe acompanhamento dos contratos de
servigos temporarios visando garantir que eles
atendam aos dispositivos legais quanto ao
prazo emergencial para este tipo de

contratagao?
Ponto de Controle: 13 Controles dos Sistemas de Informagao Mortalidade e Nascidos
Vivos
Documento Base: Controle de Natalidade
Procedimento de Controle S | N [NA Ver;)f:)crado Data | Rubrica
A Secretaria de Saude esta elaborando o
registro e controle sobre a mortalidade infantil
e sobre 0s nascimentos vivos?
Também esta informando esses dados aos
orgaos competentes?
Observagdo: A Secretaria deve ficar com
uma coépia dessas guias de controle
Ponto de Controle: 14 Controle do Sistema de Vigilancia Alimentar e Nutricional
Documento Base: Relatério de Controle
Procedimento de Controle S | N [NA Ver;)f:)crado Data | Rubrica
A Secretaria de Saude possui registros e/ou
relatérios sobre o controle do sistema de
vigilancia alimentar e nutricional?
Ponto de Controle: 15 Execucao da Programacgao da Vigilancia Sanitaria
Documento Base: Programa da Vigilancia
Procedimento de Controle S | N [NA Ver;)f:)crado Data | Rubrica

CONTROLE INTERNO PREFEITO




MATO GROSSO FOLHA N°
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHEIRA 17117
CONTROLE INTERNO
NORMA INTERNA N°: DATA DA VIGENCIA:
014/2010 24/11/2010

ASSUNTO: SISTEMA DE SAUDE

SETORES ENVOLVIDOS: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

A Secretaria de Saude promove o atende ao
programa de vigilancia sanitaria, com
profissionais treinados e habilitados para
exercer essa funcao?

E mantido um programa de fiscalizacdo da
Saude de forma continua e sistematica?

E mantido um sistema de informagao sobre
agravos de notificacao?

Documento Base:

Ponto de Controle: 16 Relatorio das Atividades Desenvolvidas
Relatoério de Atividades

Procedimento de Controle

S

N

NA

Verificado
por

Data | Rubrica

A Secretaria de Saude elabora o relatdrio
completo de todas as atividades executadas.

Observagao: Este é um relatério resumido
que deve ser elaborado mensalmente para
fins de andlise, tomada de providéncias e
prestagdo de contas a sociedade

CONTROLE INTERNO

PREFEITO




